w sprawie procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa.

Na podstawie art. 18 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2024 r,
poz. 1465 ze zm.) w zw. z art. 33 i art. 44 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U.

22024 r. poz. 928)

Rada Miejska w Redzie uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ procedur¢ przyjmowania przez Rad¢ Miejska w Redzie (dalej: ,Rada”) zgloszen
zewnegtrznych i podejmowania dziatan nastepczych.

2. Sygnalista jest to osoba fizyczna, ktéra zglasza lub ujawnia publicznie informacje o naruszeniu prawa
uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca (art. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow - dalej
jako ustawa o ochronie sygnalistow).

§ 2. 1. Zgloszenia zewngtrznego mozna dokona¢ Radzie:
1) ustnie na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2-8 ustawy o ochronie sygnalistow,
2) w postaci elektronicznej poprzez przestanie wiadomosci e-mail na adres: zgloszenia.rada@reda.pl,

3) w postaci pisemnej za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres Urzad Miasta w Redzie, ul. Gdanska 33, 84-
240 Reda (dalej: Urzad) z dopiskiem ,,Zgloszenie zewnetrzne do Rady";

2. Skrzynka e-mail, o ktérej mowa wust. 1 pkt2, obstugiwana jest tylko przez osoby upowaznione do
przyjmowania zgtoszen.

§ 3. 1. Zgloszenie zewnetrzne zawiera:
1) informacje, jakiego obszaru dotyczy zgtoszenie,
2) opis nieprawidlowosci - opis zgtaszanego incydentu,
3) datg i czas naruszenia,
4) dane osobowe Sygnalisty.
2. Zgtoszenie zewnetrzne moze ponadto zawierac:

1) istotne informacje dodatkowe dotyczace naruszen — wskazanie $wiadkéw, danych osoby, ktéra zostala
pokrzywdzona na skutek nieprawidtowosci,

2) adres do kontaktow,
3) zalaczniki - dowody lub dokumenty istotne w sprawie,
4) podpis osoby zglaszajacej, jesli zgloszenia dokonano w formie papierowe;.

3. W przypadku, gdy zgloszenie nie zwiera danych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 lub ust. 2 pkt 2 — zgtoszenie
takie stanowi zgtoszenie anonimowe.

4. Wzdr zgloszenia stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty.
§ 4. 1. Rada powotuje Komisje do spraw zgloszen zewngtrznych (dalej: Komisja) w sktadzie:
1) Hanna Janiak — Sekretarz Miasta — przewodniczacy komisji,
2) Dorota Tarnowska — Starszy Specjalista Referatu Organizacyjnego — zastepca przewodniczacego komisji,
3) Karolina Szrot — radca prawny — czlonek komisji.
2. Rada udziela upowaznienia cztonkom Komisji, o ktérej mowa w ust. 1 do:
1) dziatania w imieniu Rady w zwiazku z rozpatrywaniem zgloszen zewnetrznych,

2) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych,
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3) wstepnej weryfikacji zgloszen zewnetrznych,
4) informowania Sygnalisty o przekazaniu zgloszenia zewnetrznego,

5) informowania Sygnalisty o odstgpieniu od przekazania zgloszenia zewnetrznego, podajac ustalenia ze wstepnej
weryfikacji zgloszenia,

6) mozliwosci poinformowania Sygnalisty, ze informacja objeta zgloszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych,

7) kontaktu z Sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i- w razie potrzeby - zwracania sie
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu,

8) podejmowania dziatan nastgpczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych,

9) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszeh zewnetrznych,
10) przekazania zgloszenia do organu publicznego wiasciwego do podjecia dziataf naprawczych,
11) prowadzenia centralnego rejestru zgloszen zewnetrznych,

12) przetwarzania danych osobowych Sygnalisty.

3. Przewodniczacy Komisji, a pod jego nieobecnosé¢ zastgpca przewodniczacego Komisji, zwoluje posiedzenia
Komisji i kieruje jej pracami.
4. Przed przystapieniem do pracy w Komisji, osoby wchodzace w jej sktad sktadaja oswiadczenie o zapoznaniu

si¢ zniniejszg Procedurg oraz zobowiazanie do zachowania tajemnicy, stanowiace zatacznik nr 2 do uchwaty.
Oswiadczenie przechowywane jest w aktach osobowych.

5. W przypadku, gdy zgloszenie nieprawidlowosci dotyczy cztonka Komisji lub jego osoby najblizszej
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. 22024 r. poz. 17 ze zm.),
cztonek ten jest automatycznie wytaczany z prac Komisji.

§ 5. 1. Komisja przesyla Sygnaliscie niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgloszenia, potwierdzenie o jego przyjeciu, chyba, ze Sygnalista wystapil z odmiennym wnioskiem w tym zakresie,
lub istniejg uzasadnione podstawy by sadzi¢, ze potwierdzenie przyjecia zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci
tozsamosci Sygnalisty oraz gdy zgloszenie jest anonimowe.

2. Komisja ocenia wstgpnie zgloszenie pod katem formalnym, sprawdzajac czy zostato zlozone przez
Sygnaliste iczy przedmiotem zgloszenia jest naruszenie, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy o ochronie
sygnalistéw oraz tego, czy dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dzialania Rady.

3. Jesli Komisja stwierdzi, ze zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, odstepuje od przekazania
zgloszenia zewngtrznego. Jednoczesnie Komisja informuje Sygnaliste o odstapieniu, podajac ustalenia ze wstepnej
weryfikacji zgloszenia. W przypadku zgloszenia anonimowego zdania drugiego nie stosuje sie.

4. Jezeli Komisja ustali, ze zgloszone naruszenie prawa nie nalezy do dziedziny pozostajacej w zakresie
kompetencji Rady, ustala organ publiczny wilasciwy do podjgcia dziatan nastgpczych i przekazuje zgloszenie
zewnetrzne, informujac o tym Sygnaliste, z wylaczeniem zgloszenia anonimowego.

5. Jezeli zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Rady, Komisja
wszczyna postgpowanie wyjasniajace, a gdy zajdzie potrzeba uzyskania dodatkowych danych, o ile to mozliwe
kontaktuje si¢ z Sygnalista, w celu uzupetnienia zgtoszenia.

6. W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego Rada moze przekazaé
zgloszenie zewnetrzne jednostce organizacyjnej Gminie Miasto Reda lub innej jednostce organizacyjnej, ktorej
powierzono zadania w drodze porozumienia.

7. Rada moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu zewnetrznym dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego Sygnaliste nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w pordwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem zewnetrznym.
Rada informuje Sygnalist¢ o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac uzasadnienie, aw razie kolejnego
zgloszenia - pozostawia je bez rozpoznania inie informuje otym Sygnalisty (wylaczeniem zgloszenia
anonimowego).

§ 6. 1. Komisja:

1) rozpatruje zgloszenie zewnetrzne,
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2) podejmuje dziatania nastgpcze badz stwierdza brak do podjecia takich dziatan,

3) przekazuje SygnaliScie informacje zwrotng bez zbednej zwloki, jednak nie péZniej niz w terminie 3 miesigcy
od dnia przyjecia zgltoszenia zewngtrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach Komisja przekazuje Sygnalicie informacje zwrotng w terminie
nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia przyjecia zgloszenia zewnetrznego, po poinformowaniu o tym Sygnalisty
przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Komisja informuje Sygnaliste o ostatecznym wyniku postgpowan wyjasniajacych wszczgtych na skutek
zgloszenia zewngtrznego.

4. W przypadku zgloszen anonimowych i jezeli w zgloszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani
nie jest mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych danych Komisja nie realizuje obowiazkow,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 uraz ust. 2 i ust. 3.

5.Komisja rozpatruje zgloszenia zzachowaniem bezstronnosci ipoufnosci, w szczegélnosci w zakresie
mozliwosci ustalenia tozsamosci Sygnalisty oraz przetwarza dane osobowe zgodnie z obowigzujacymi przepisami
odrebnymi.

6. Komisja dokonuje sprawdzenia zasadnosci zgloszenia w postgpowaniu wyjasniajacym z uwzglednieniem
jego rodzaju i charakteru, z zastrzezeniem zachowania zasad poufnosci.

7. Komisja ma prawo wgladu w akta spraw, danych zawartych w programach, kopiach zapasowych plikéw
oraz zapoznania si¢ znagraniami iinnymi danymi zwigzanymi ze zgloszonym naruszeniem, w celu
przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego.

8. W przypadku, gdy zajdzie taka konieczno$¢ Komisja moze wezwaé na posiedzenie Swiadkow, ktérzy moga
mieé¢ zwigzek lub wiedze w zakresie zgloszenia lub Sygnaliste, w celu zlozenia przez niego dodatkowych
wyjasnien.

9. Jezeli weryfikacja zgloszenia zewnetrznego wymaga wiadomosci specjalnych, przewodniczacy Komisji
moze wystapi¢ zwnioskiem do Rady o upowaznienie podmiotu zewnetrznego do podejmowania dziatan
nastepczych, w celu zasiggniecia jego opinii.

§ 7. 1. Postepowanie ~ wyjasniajace prowadzone przez Komisje kofczy si¢ przyjeciem raportu
podsumowujacego zawierajacego ustalenia w zakresie stanu faktycznego sprawy, ustalenie, czy zarzut postawiony
w zgloszeniu jest zasadny oraz rekomendowane dziatania nastgpcze, a w szczegdlnosci rekomendacje o celowosci
przekazania informacji zawartych w zgloszeniu zewnetrznym do instytucji, organu lub jednostki organizacyjnej
Unii Europejskiej w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub
jednostki.

2. Decyzje Komisji zapadajg zwykla wiekszoscia gtosoéw.

3. W przypadku réznicy zdah miedzy Czlonkami Komisji w sprawie oceny postgpowania wzwigzku ze
zgloszeniem Sygnalisty, kazdy Czlonek Komisji ma prawo dotaczy¢ do raportu Komisji zdanie odrgbne.

4. Wyjasnienia sktadane przez Sygnaliste, Swiadkéw i inne osoby, utrwalane s3 w formie protokotu i stanowia
zatgcznik do raportu.

§ 8. Raport, oktérym mowa w§ 7 ust. 1 przewodniczacy Komisji przekazuje Przewodniczacemu Rady
w terminie 5 dni roboczych od dnia jego przyjecia.
§ 9. 1. Rejestr zgloszen zewngtrznych prowadzony jest w postaci papierowe;.

2. Wzér Rejestru stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej Uchwaly.

3. Komisja sporzadza i przekazuje Radzie, do kofica lutego kazdego roku, sprawozdanie za rok poprzedni
zawierajace dane statystyczne, o ktérych mowa w art. 47 ustawy o ochronie sygnalistéw, dotyczace zgloszen
zewngtrznych.

§ 10. Burmistrz Miasta Redy nie rzadziej niz raz na trzy lata dokonuje przegladu przepisow niniejszej
procedury, przedstawiajac jej wyniki Radzie oraz propozycje dostosowania procedury do wynikéw dokonanego
przegladu oraz do§wiadczenia wlasnego lub innych organéw publicznych.

§ 11. Zobowiazuje si¢ Burmistrza Miasta Redy do zamieszczenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Gminy Miasto Reda w oddzielnej, tatwo identyfikowalnej i dostgpnej sekcji informacji, o ktérych mowa w §
48 ustawy o ochronie sygnalistow.

§ 12. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Redy.
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§ 13. Uchwata podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta w Redzie oraz ogloszeniu
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen Urzedu Miasta w Redzie.

§ 14. Uchwala wchodzi w zycie zmocg obowiazujaca od dnia 25 grudnia 2024 r. ipodlega ogloszeniu
w Dzienniku Urzedowym Wojewo6dztwa Pomorskiego.

Przewodniczacy Rady Miejskiej w Redzie

Lukasz Kaminski
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Uzasadnienie

do Uchwaly Nr ............... Rady Miejskiej w Redzie z dnia 19 grudnia 2024 r. w sprawie procedury
przyjmowania zgloszen zewnetrznych o naruszeniach prawa.

Na podstawie przepisu art. 18 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym do wylacznej
wiasciwosci Rady nalezy podejmowanie uchwat w innych sprawach zastrzezonych ustawami do kompetencji
rady gminy.

Niniejsza uchwala stanowi wykonanie delegacji ustawowej zawartej w art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z2024 r. poz. 928) zgodnie, z kt6ra organ publiczny ustala procedure
przyjmowania zgloszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, ktéra okresla w szczegélnosci
tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo.

Przyjmowana procedura umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem specjalnych, tatwo
dostgpnych kanatéw, w sposéb zapewniajacy rzetelne iniezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposéb
zapewniajgcy — ochrong  Sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.

Ponadto Rada Miejska w Redzie zgodnie z zapisem art. 44 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistéw udziela
upowaznienia czlonkom Komisji do spraw zgloszen zewnetrznych.

Upowaznienie to dotyczy dzialan w jej imieniu w zwiazku z przyjmowaniem i rozpatrywaniem zgloszen
zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatah nastepczych oraz zwigzanego
z tym przetwarzania danych osobowych, kontaktu z Sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i -
w razie potrzeby - zwracania si¢ o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji,
jakie mogg by¢ w jego posiadaniu, przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgloszen zewnetrznych, prowadzenia rejestru zgloszef zewngtrznych, przekazania zgloszenia do organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatan naprawczych oraz przekazywania Sygnaliscie informacji zwrotnej,
za wyjatkiem zgloszen anonimowych.

Wedtug art. 4 ust. 2 i art. 5 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektérych
innych aktéw prawnych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1461) w uzasadnionych przypadkach akty normatywne, moga
wchodzi¢ w zycie w terminie krétszym niz czternascie dni, ajezeli wazny interes panstwa wymaga
natychmiastowego wejscia w zycie aktu normatywnego i zasady demokratycznego paristwa prawnego nie stoja
temu na przeszkodzie, dniem wejscia w zycie moze by¢ dzien ogloszenia tego aktu w dzienniku urzedowym, co
nie wylgcza mozliwosci nadania aktowi normatywnemu wstecznej mocy obowigzujacej, jezeli zasady
demokratycznego pafistwa prawnego nie stoja temu na przeszkodzie. Wprowadzenie niniejszej procedury
z dniem 25 grudnia 2024 r. sprzyja zasadom demokratycznego panstwa prawa, albowiem data ta jest tozsama
z wejsciem w zycie przepiséw od 30 do 50 ustawy o ochronie sygnalistow.

W zwigzku z powyzszym podjecie niniejszej uchwaty jest w pelni uzasadnione.
Sporzadzil/Zatwierdzit
D.T/H.J 18.12.2024 .
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sekretarz@reda.pl

B R T Ok
od: Karolina Moska <kmn.radcaprawny@gmail.com>
Wystano: $roda, 18 grudnia 2024 14:42
Do: sekretarz@reda.pl
DW: Katarzyna Wiezowska - Rada Miejska w Redzie; dorota.tarnowska@reda.pl
Temat: Re: uchwata sygnalisci

Dzien dobry Pani Sekretarz,

Zapoznatam sie z projektem i akceptuje bez zastrzezen.
Z powazaniem

Radca prawny

Karolina Moska-Nikrant

8r., 18 gru 2024, 14:27 uzytkownik <sekretarz@reda.pl> napisat:

Dzien dobry,

Pani Mecenas przesyta ostateczng wersje projektu uchwaty o sygnalistach, dodatam zapis § 2 ust. 1
—dot. ustnego przyjmowania zgtoszenia.

Prosze o akceptacje. Sprawa pilna.

Dziekuje

Z powazahiem

Hanna Janiak
Sekretarz Miasta Redy
ul. Gdanska 33
84-240 Reda

tel. 58 678-80-41

= Reda

Administratorem danych osobowych pozyskanych w zwigzku z prowadzeniem niniejszej korespondencji e-mail
Jjest Burmistrz Miasta Redy. Szczegotowe informacje o przetwarzaniu danych osobowych dostepne sg na
stronie:htips://bip.reda.pl/dokumentv/menu/59




